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CONHECIMENTOS BASICOS

AREA: LINGUA PORTUGUESA

1. Contetldo comum a todos os cargos

1.1. Leitura, compreenséao e interpretacdo de textos verbais e ndo verbais em diferentes géneros
(noticias, crbnicas, artigos, relatérios, oficios, tirinhas, charges, infograficos, tabelas).

1.2. Coesdo e coeréncia textuais: mecanismos referenciais, substituicdo, elipse, conectores,
progressao tematica.

1.3. Seméantica e pragméatica: sentido literal e figurado; polissemia; sinonimia e antonimia;
ambiguidade; pressupostos e implicitos; ironia; intertextualidade.

1.4. Tipologia e géneros textuais: narrar, descrever, argumentar, expor, injungir; estrutura e finalidade
de géneros técnico-administrativos e académicos.

1.5. Variacao linguistica: norma-padrao e usos; adequacao ao contexto formal.

1.6. Reescrita e edicdo: parafrase, resumo, reordenagdo, aprimoramento estilistico.
1.7. Ortografia oficial (Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa — AO 1990); uso do hifen; acentuagéao;
emprego de maiusculas e minusculas.

1.8. Pontuagdo: virgula, ponto e virgula, dois-pontos, travessdo, parénteses, aspas.
1.9. Morfologia: classes de palavras, processos de formagdo, flexdes nominais e verbais.
1.10. Sintaxe: termos da oragéo; oragdes coordenadas e subordinadas; concordancia nominal e verbal;
regéncia nominal e verbal; uso da crase; colocagao pronominal; vozes verbais; paralelismo sintatico.
1.11. Léxico e vocabulario: apropriagao lexical, neologismos; estrangeirismos.
1.12. Redagao oficial: principios de clareza, concisao, impessoalidade e padronizagao; estrutura de
documentos oficiais (oficio, memorando, e-mail institucional, parecer, relatério).

2. Conteudo adicionais por cargos

2.1. Cargos de nivel D (Nivel Médio/Técnico)

2.1.1. Interpretagéo de textos funcionais (editais, comunicados, requerimentos, avisos, instrugdes).
2.1.2. Regras de ortografia, acentuagéo e uso do hifen.

2.1.3. Classes gramaticais e suas fungdes.

214. Emprego de pronomes; tempos e modos verbais mais recorrentes.
.5. Pontuagéo em frases simples e compostas.

.6. Concordancia e regéncia em casos frequentes.

7. Uso da crase em casos prototipicos.

8. Estrutura de documentos oficiais basicos (oficio, memorando, requerimento).



2.2. Cargos de nivel E (Nivel Superior)

2.2.1. Interpretacdo e analise critica de textos académicos, técnico-cientificos, legais e administrativos.
2.2.2. Coesdo e coeréncia em textos longos: referenciagdo, progressdo tematica, sequenciacao.
2.2.3. Semantica e pragmatica: pressupostos, implicitos, modalizagdo, polifonia, atos de fala,
intertextualidade.

2.2.4. Morfossintaxe avangada: correlagdo tempo-aspectual; concordancia e regéncia em estruturas
complexas; colocagao pronominal em periodos longos; paralelismo sintatico e semantico.

2.2.5. Pontuacdo de  periodos extensos e oragbes subordinadas complexas.
2.2.6. Géneros administrativos e cientificos: parecer, exposicdo de motivos, relatério técnico,
despacho, nota técnica.

2.2.7. Redacgao cientifica e normalizagdo (ABNT): citagbes, parafrases, referéncias, apresentacdo de
trabalhos académicos.

Bibliografia sugerida (todos os cargos)

Obras normativas e oficiais

e BRASIL. Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica. 3. ed. atual. Brasilia:
Presidéncia da Republica, 2018.

e BRASIL. Decreto n° 6.583, de 29 de setembro de 2008. Promulga o Acordo Ortografico da
Lingua Portuguesa, assinado em Lisboa em 16 de dezembro de 1990. Diario Oficial da Uni&o,
Brasilia, 30 set. 2008.

e ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023:2018 - Informagéo e
documentagio: Referéncias — elaboragao. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

e ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:2023 — Informagio e
documentacgao: Citagdes em documentos. Rio de Janeiro: ABNT, 2023.

e ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724:2024 — Informagio e
documentacao: Trabalhos académicos — apresentagdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2024.

e ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS. Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa
(VOLP). 6. ed. Rio de Janeiro: ABL, 2021. Disponivel em: https://www.academia.org.br/nossa-
lingua/busca-no-vocabulario.

Gramaticas de referéncia

e BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. 38. ed. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 2021.

e CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa. 54. ed. Sédo
Paulo: Companhia Editora Nacional, 2021.

e CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo. 7. ed.
Rio de Janeiro: Lexikon, 2020.

e ROCHA LIMA, Carlos Henrique da. Gramatica Normativa da Lingua Portuguesa. 49. ed.
Rio de Janeiro: José Olympio, 2020.

e NEVES, Maria Helena de Moura. Gramatica de Usos do Portugués. 3. ed. Sdo Paulo: Editora
Unesp, 2022.

Linguistica textual, géneros e argumentagao

e KOCH, Ingedore Villaga; ELIAS, Vanda Maria. Coesdo e Coeréncia Textuais. 21. ed. Sao
Paulo: Contexto, 2022.

e KOCH, Ingedore Villaga. Texto e Coeréncia. 18. ed. Sdo Paulo: Contexto, 2021.

e MARCUSCHI, Luiz Antonio. Producao Textual, Analise de Géneros e Compreensao. 11.
ed. Sao Paulo: Parabola, 2021.

e MARCUSCHI, Luiz Antonio. Géneros Textuais: Definicao e Funcionalidade. 8. ed. Sao
Paulo: Cortez, 2022.

e FARACO, Carlos Alberto. Norma Culta Brasileira: Desatando alguns nés. 6. ed. Sdo Paulo:
Parabola, 2021.

e FIORIN, José Luiz. Elementos de Analise do Discurso. 25. ed. Sdo Paulo: Contexto, 2023.

e FIORIN, José Luiz. Argumentagao e Linguagem. 6. ed. Sdo Paulo: Contexto, 2020.


https://www.academia.org.br/nossa-lingua/busca-no-vocabulario?utm_source=chatgpt.com
https://www.academia.org.br/nossa-lingua/busca-no-vocabulario?utm_source=chatgpt.com

AREA: RACIOCINIO LOGICO

1. Estruturas Ldgicas:

1.1. Proposigao logica;

1.2. proposigdes simples e compostas;
1.3. operadores logicos;

1.4. tabela-verdade;

1.5. equivaléncias e negacgoes;

1.6. quantificadores ldgicos;

1.7. diagramas logicos e argumentos.

2. Problemas de Raciocinio Légico:
2.1. associagdo de Informacoes;

2.2. sequéncias logicas;

2.3. orientagao espacial,

2.4. raciocinio temporal;

2.5. principio das gavetas.

3. Raciocinio Légico Matematico:

3.1. conjuntos numéricos;

3.2. razao e proporgao;

3.3. porcentagem;

3.4. equagdes do 1° Grau;

3.5. andlise combinatéria;

3.6. probabilidade;

3.7. operagbes com conjuntos;

3.8. raciocinio légico aritmético, geométrico e matricial.

Bibliografia Sugerida:

e CHIEREGATTI, Bruno Galelli, Minimanual de raciocinio l6gico: Enem, vestibulares e
concursos. 2.ed. Sao Paulo. Rideel, 2021;
IEZZI, Gelson, Matematica — Volume Unico 62 Edicdo. Atual Didaticos, 2017;
IEZZI, Gelson, Fundamentos de matematica elementar ; v.1, 9.ed, Sao Paulo. Atual, 2013.
CAMPOS, Pedro; ESTEFAM, André; BARONOVSKY, Ricardo (coord.). Raciocinio légico e
matematica: para concursos. 1. ed. Sao Paulo, SP: Rideel, 2023.

e MORGADO, Augusto César,[et al.], Analise combinatéria e probabilidade: com as solugdes
dos exercicios, 11.ed. Rio de Janeiro: Sociedade Brasileira de Matematica, 2020.

e MORAIS, José Luiz de, Matematica e ldgica para concursos: (M+L=C), Sdo Paulo: Saraiva,
2014.

AREA: INFORMATICA BASICA

1. Conteuido especifico para cargos de nivel D (Nivel Médio/Técnico)



1.2. Editor de Textos (Microsoft Word 2010 ou superior / LibreOffice Writer):

1.2.1. Criagao e edi¢do de documentos: digitacado, selecéo, formatagéo de fonte e paragrafo.
1.2.2. Formatagao de pagina e impressao.

1.2.3. Criagéo e formatagéo de tabelas simples.

1.2.4. Inserc¢ado de imagens e figuras.

1.3. Planilha Eletrénica (Microsoft Excel 2010 ou superior / LibreOffice Calc):

1.3.1. Criagdo e edigéo de planilhas: insercéo de dados e formatacéo de células. )
1.3.2.Utilizagao de formulas basicas e as fungdes mais comuns (SOMA, MEDIA, MAXIMO e MINIMO).
1.3

1.3

.3.Geracéo de graficos a partir de dados da planilha.
4..Classificagdo e filtro de dados.

1.4. Internet e Correio Eletrénico:

1.4.1. Conceitos basicos de Internet e Intranet.

1.4.2. Navegagéao na web: uso de navegadores (browsers), pesquisa online.

1.4.3. Correio Eletrénico (E-mail): envio e recebimento de mensagens, anexar arquivos.
1.4.4. Nogdes de armazenamento em nuvem.

1.5. Seguranca da Informacao:

1.5.1. Conceitos basicos de virus e malwares.

1.5.2. Importancia e utilizagao de antivirus.

1.5.3. Nogdes sobre a importancia de realizar cépias de seguranga (backup).

2. Conteudo especifico para cargos de nivel E (Nivel Superior)

2.1. Sistemas Operacionais (Windows):

2.1.1. Gerenciamento avangado de pastas e arquivos: permissdes, compactacao e
compartilhamento.

2.1.2. Painel de Controle do Windows: principais ferramentas e configuragoes.

2.2. Editor de Textos (Microsoft Word 2010 ou superior / LibreOffice Writer):

2.2.1. Recursos avancgados de formatagéao: estilos, secdes, cabegalho e rodapé, notas de rodapé.
2.2.2. Manipulagao de tabelas complexas: mesclar células, formulas e classificagao.

2.2.3. Revisao de documentos: controle de alteragbes e comentarios.

2.2.4. Insergao e formatagado de objetos: graficos e equagdes.

2.3. Planilha Eletronica (Microsoft Excel 2010 ou superior / LibreOffice Calc):

2.3.1. Férmulas e fungdes avangadas: fungbes logicas (SE, E, OU), de pesquisa (PROCV, PROCH) e
de texto.

2.3.2. Gerenciamento de dados: validagado de dados, filtros avancados e tabelas dindmicas.

2.3.3. Geracgao e formatacao avancada de graficos.

2.3.4. Vinculagao de dados entre planilhas e pastas de trabalho.

2.4. Internet, Redes e Computagcao em Nuvem:

2.4.1. Navegacgao segura: HTTPS, certificados digitais e cookies.

2.4.2. Repositorios online (armazenamento em nuvem): sincronizagédo, compartilhamento avangado e
nogdes de colaboragdo em tempo real.

2.4.3. Ferramentas de comunicagéo: e-mail, mensageiros e videoconferéncia.

2.5. Seguranca da Informacao e Proteg¢ao de Dados:

2.5.1. Conceitos de Protecdo e Seguranga da Informacao: confidencialidade, integridade e
disponibilidade.

2.5.2. Tipos de cddigos maliciosos (Malware): virus, worms, spyware, ransomware.

2.5.3. Procedimentos e politicas de backup e recuperacao de dados.

2.5.4. Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais (LGPD - Lei n°® 13.709/2018): Conceitos
fundamentais, principios, direitos dos titulares e sua aplicagdo no setor publico.

Bibliografia Sugerida (todos os cargos):



Livros

ANTONIO, Joao. Informatica para Concursos: Teoria e Questoes. 7. ed. Rio de Janeiro:
Método, 2021.

ALEXANDER, Michael; KUSLEIKA, Dick. Excel 2019 Bible. Indianapolis: John Wiley & Sons,
2018.

BAJO, L. G. Domine o Microsoft Word: Do Basico ao Avangado para Aumentar sua
Produtividade. Editora DVS, 2021.

BIONI, Bruno Ricardo. Proteg¢ao de Dados Pessoais: A Fungio e os Limites do
Consentimento. 3. ed. Rio de Janeiro: Forense, 2021.

FREITAS, Claudia; GOULART, Jefferson. Microsoft Word 2016 Avangado. Sao Paulo:
Senac, 2017.

KUROSE, James F.; ROSS, Keith W. Redes de Computadores e a Internet: Uma
Abordagem Top-Down. 8. ed. Sdo Paulo: Pearson, 2021.

MALDONADO, M. A. et al. Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD): Manual de
Implementacgao. 2. ed. Sao Paulo: Thomson Reuters Brasil, 2020.

MORIMOTO, Carlos E. Hardware, o Guia Definitivo. Porto Alegre: Sul Editores, 2007.
RUSSINOVICH, Mark E.; SOLOMON, David A.; IONESCU, Alex. Windows Internals, Part
1. 7. ed. Redmond: Microsoft Press, 2017.

STALLINGS, William. Seguran¢a de Computadores: Principios e Praticas. 4. ed. Sdo
Paulo: Pearson, 2018.

TANENBAUM, Andrew S.; WETHERALL, David. Redes de Computadores. 5. ed. Sao
Paulo: Pearson, 2011.

TAURION, Cezar. Cloud Computing: Computa¢ao em Nuvem. Rio de Janeiro: Brasport,
2013.

VALENTIN, G. N. Excel: Fungées e Férmulas Avangadas. Sao Paulo: Erica, 2020.

Publicagoes e Manuais Online

AWS (Amazon Web Services). O que sao redes de computadores? Disponivel em:
https://aws.amazon.com/pt/what-is/computer-networking/. Acesso em: 29 ago. 2025.
BRASIL. Presidéncia da Republica. Casa Civil. Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018.
Dispbe sobre a Protecdo de Dados Pessoais e altera a Lei n® 12.965, de 23 de abril de 2014
(Marco Civil da Internet). Brasilia, DF, 2018. Disponivel em:

https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2015-2018/2018/lei/113709.htm. Acesso em: 29 ago.
2025.

CERT.BR. Cartilha de Segurancga para Internet. Comité Gestor da Internet no Brasil, 2024.
Disponivel em: https://cartilha.cert.br/. Acesso em: 29 ago. 2025.

CERT.br. Fasciculo: Redes Sociais e Privacidade. Cartilha de Seguranca para Internet.
Disponivel em: https://cartilha.cert.br/fasciculos/. Acesso em: 29 ago. 2025.

GOOGLE. O que é computagdo na nuvem? Google Cloud. Disponivel em:
https://cloud.google.com/learn/what-is-cloud-computing?hl=pt-BR. Acesso em: 29 ago. 2025.
INTERNET SEGURA. Guia Internet Segura. Disponivel em:
https://internetsequra.br/pdf/quia-internet-sequra.pdf. Acesso em: 29 ago. 2025.
MICROSOFT. Ajuda e aprendizado do Excel. Microsoft Support. Disponivel em:
https://support.microsoft.com/pt-br/excel. Acesso em: 29 ago. 2025.

MICROSOFT. Ajuda e aprendizado do Windows. Microsoft Support. Disponivel em:
https://support.microsoft.com/pt-br/windows. Acesso em: 29 ago. 2025.

MICROSOFT. Ajuda e aprendizado do Word. Microsoft Support. Disponivel em:
https://support.microsoft.com/pt-br/word. Acesso em: 29 ago. 2025.

MICROSOFT DOCS. Gerenciamento de permissdes, compartilhamento e sistema de
arquivos NTFS. Disponivel em: https://docs.microsoft.com/pt-br/windows-server/storage/file-
server/ntfs-overview. Acesso em: 29 ago. 2025.



https://aws.amazon.com/pt/what-is/computer-networking/
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
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https://cartilha.cert.br/fasciculos/
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https://internetsegura.br/pdf/guia-internet-segura.pdf
https://internetsegura.br/pdf/guia-internet-segura.pdf
https://support.microsoft.com/pt-br/excel
https://support.microsoft.com/pt-br/excel
https://support.microsoft.com/pt-br/excel
https://support.microsoft.com/pt-br/windows
https://support.microsoft.com/pt-br/windows
https://support.microsoft.com/pt-br/windows
https://support.microsoft.com/pt-br/word
https://support.microsoft.com/pt-br/word
https://support.microsoft.com/pt-br/word
https://docs.microsoft.com/pt-br/windows-server/storage/file-server/ntfs-overview
https://docs.microsoft.com/pt-br/windows-server/storage/file-server/ntfs-overview
https://docs.microsoft.com/pt-br/windows-server/storage/file-server/ntfs-overview

e THE DOCUMENT FOUNDATION. Documentagao do LibreOffice. Disponivel em:
https://pt.libreoffice.org/obter-ajuda/documentacao/. Acesso em: 29 ago. 2025.

e THE DOCUMENT FOUNDATION. Documentagédo em portugués | LibreOffice
Documentation. Disponivel em: https://documentation.libreoffice.org/pt-br/portugues/.
Acesso em: 29 ago. 2025.

e THE DOCUMENT FOUNDATION. Guia do Calc - Fungdes Avangadas e Tabelas
Dinamicas. Disponivel em: https://documentation.libreoffice.org/pt-br/portuguese-
documentation/. Acesso em: 29 ago. 2025.

e THE DOCUMENT FOUNDATION. Guia do Writer - Avangado. Disponivel em:
https://documentation.libreoffice.org/pt-br/portuguese-documentation/. Acesso em: 29 ago.
2025.

AREA: LEGISLACAO

1. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988:

1.1. Da Organizagao do Estado: Capitulo Il (Da Unido);

1.2. Da Administragao Publica: Secao | (Disposigdes Gerais) e Sec¢éo Il (Dos Servidores
Publicos);

1.3. Da Organizagao dos Poderes: Capitulo Il (Do Poder Executivo);

1.4. Da Ordem Social: Capitulo Ill (Da Educagao, Da Cultura e Do Desporto), Capitulo IV
(Da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao) e Capitulo VIl (Da Familia, Da Crianga, Do
Adolescente, Do Jovem e Do Idoso);

Sugestao de acesso: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/ConstituicacCompilado.htm

2. Lei n. 8.112/1990 - Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Uniao.

2.1. Titulo | - Das Disposi¢bes Preliminares;

2.2. Titulo Il - Do Provimento, Vacancia, Remocéao, Redistribuicao e Substituicao;

2.3. Titulo Il - Dos Direitos e Vantagens;

2.4. Titulo IV - Do Regime Disciplinar;

2.5. Titulo V - Do Processo Administrativo Disciplinar.

2.6. Titulo VI - Da Seguridade Social do Servidor: do art. 183 ao 184; art. 196 e do art. 202 ao 228.

Sugestao de acesso: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/LEIS/L8112compilado.htm

3. Lei n. 8.429/1992 - Atos de Improbidade Administrativa
3.1. CAPITULO I (Das Disposicdes Gerais);

3.2. CAPITULO Il (Dos Atos de Improbidade Administrativa);
3.3. CAPITULO Ill (Das Penas);

3.4. CAPITULO IV (Da Declaragéo de Bens).

Sugestao de acesso: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/L8429compilada.htm

4. Lei n. 9.784/1999 - Regula o processo administrativo no ambito da Administragao Publica
Federal

5. Lei n. 11.091/2005 - Dispoe sobre a estruturagao do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacgédo, no ambito das Instituicbes Federais de Ensino vinculadas ao
Ministério da Educacgao, e da outras providéncias.

Sugestao de acesso:
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8429compilada.htm

https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2004-2006/2005/lei/L11091compilado.htm

6. Lei n. 11.892/2008 - Rede Federal de Educagao Profissional, Cientifica e Tecnolégica e
Institutos Federais de Educagido, Ciéncia e Tecnologia;

Sugestao de acesso: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-2010/2008/Iei/111892.htm

7. Lei n. 13.146, de 6 de julho de 2015 - Institui a Lei Brasileira de Inclusao da Pessoa com
Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia):

7.1. TITULO | - (DISPOSICOES PRELIMINARES);

7.2. Titulo Il: Capitulo IV (Do direito & Educag&o) e Capitulo IX (DO DIREITO A CULTURA,

AO ESPORTE, AO TURISMO E AO LAZER);

7.3. Titulo 11l (DA ACESSIBILIDADE);

7.4. Titulo IV (DA CIENCIA E TECNOLOGIA).

Sugestao de acesso: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2015-2018/2015/Iei/113146.htm

8. Lei n. 14.133/2021 - Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos:
8.1. Titulo | (DAS DISPOSICOES PRELIMINARES) e Titulo Il (DAS LICITACOES).

Sugestao de acesso: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/Iei/114133.htm

9. Decreto n. 1.171/1994 - Cédigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder
Executivo Federal;

Sugestdo de acesso: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/decreto/d1171.htm

10. PORTARIA NORMATIVA RET/IFSP N° 118, DE 20 DE FEVEREIRO DE 2025 - Institui a
Politica de Prevencédo e Enfrentamento ao Assédio Moral, ao Assédio Sexual e a
Discriminagao contra Agentes Publicos e a Comissao Permanente de Acolhimento (Copea) no
ambito do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo (IFSP).

Sugestao de acesso: https://ifsp.edu.br/images/2025/05-
maio/Consolidao_Port Norm_ 1182025 1272025.pdf

Observacgédo.: Toda legislacao deve ser considerada com as alteracdes e atualizagcdes vigentes até a
data da publicagdo do Edital de Abertura de Inscri¢cdes. Legislacdo ou decisbes com entrada em vigor
apos a publicagdo do Edital de Abertura de Inscrigdes poderao ser utilizadas, quando supervenientes
ou complementares a algum tépico ja previsto ou indispensavel a avaliagdo para o cargo.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/lei/L11091compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11892.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13146.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d1171.htm
https://ifsp.edu.br/images/2025/05-maio/Consolidao_Port_Norm_1182025_1272025.pdf
https://ifsp.edu.br/images/2025/05-maio/Consolidao_Port_Norm_1182025_1272025.pdf

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

1. Regime Juridico dos Servidores Publicos

1.1. Leino 8.112/1990: direitos, deveres, responsabilidades, regime disciplinar, penalidades.

1.2. Agentes publicos: espécies e classificagao (politicos, particulares em colaboracao, servidores e
empregados publicos).

1.3. Poderes da Administracao: hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia.

1.4. Cargo, emprego e fungao publica: diferencas e caracteristicas.

1.5. Administracao direta e indireta: conceito, entidades, autarquias, fundagdes, empresas publicas e
sociedades de economia mista.

2. Nogoes de Administragao Publica

2.1. Constituicao Federal de 1988: principios constitucionais da Administragdo Publica (art. 37 a 41).
2.2. Lei no 9.784/1999: principios do processo administrativo federal, direitos e deveres dos
administrados, processo administrativo disciplinar.

2.3. Lei no 8.112/1990: poder disciplinar sobre servidores.

2.4. Instrugdo Normativa no 24/2020: Governanga, gestao estratégica no setor publico.

2.5. Estruturas organizacionais: conceitos, tipos e finalidades.

2.6. Governanca e gestéo estratégica no setor publico.

3. Nogoes de Administragao Financeira

3.1. Constituicdo Federal de 1988: normas gerais sobre orgamento e finangas publicas.

3.2. Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar no 101/2000): principios, limites, controles e
instrumentos de planejamento (PPA, LDO, LOA).

3.3. Orgamento publico: conceito, principios orgamentarios, classificagao das receitas e despesas.
3.4. Execugao orgamentaria: etapas e controle.

3.5. Gestao patrimonial e responsabilidade fiscal.

3.6. Transparéncia, eficiéncia, eficacia e legalidade na gestao publica.

4. Licitagoes e Contratos Administrativos

4.1. Lei no 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagbes e Contratos): principios, objetivos, finalidades.
4.2. Modalidades e fases do processo licitatério.

4.3. Dispensa e inexigibilidade: hipoteses e limites.

4.4. Revogacao, invalidacao, desisténcia e controle da licitagao.

4.5. Contratos administrativos: principios e execugao.

5. Nogoes de Recursos Humanos e Gestao de Pessoas

5.1. Decreto no 10.715/2021: Sistemas Estruturantes de Gestao de Pessoal.

5.2. Conceito e importancia da gestdo de pessoas na Administragdo Publica.

5.3. Processos de recrutamento, selecéo, capacitacédo e avaliagédo de desempenho.

5.4. Desligamento e movimentacao de servidores.

5.5. Trabalho em equipe, politicas de valorizagao e atribuicdes basicas de gestdo de pessoas.

6. Atendimento ao Publico

6.1. Principios do atendimento: competéncia, presteza, cortesia, paciéncia e respeito.
6.2. Comunicacéo eficiente e comunicabilidade.

6.3. Etica, urbanidade, objetividade e postura profissional.

6.4. Eficiéncia e eficacia no relacionamento com o publico.

7. Comportamento Organizacional

7.1. Conceitos de comunicagéo, lideranga, motivagao, grupos e equipes.
7.2. Cultura organizacional e uso/abuso do poder.

7.3. Personalidade, eficacia no comportamento interpessoal.

7.4. Relagdes interpessoais e opinido publica.

7.5. Comportamento receptivo e defensivo, empatia, compreensdo mutua.



7.6. Postura profissional e ética no servigo publico.

8. Programa de Gestido e Desempenho — PGD (Teletrabalho)

8.1. Decreto no 11.072/2022: regras do teletrabalho no servigo publico federal.
8.2. Portaria Normativa no 117/2025 — IFSP: regulamentacgéo interna do PGD.
8.3. Conceito, fundamentos e objetivos do teletrabalho.

8.4. Acompanhamento, metas e avaliagao de desempenho.

9. Nocgoes de Arquivologia

9.1. Conceitos e objetivos da arquivologia.

9.2. Tipos de arquivos: correntes, intermediarios e permanentes.

9.3. Sistemas e métodos de arquivamento.

9.4. Assentamento Funcional Digital — AFD (Portaria Normativa SEGRT/MP no 04/2016).
9.5 Gestao documental e preservacao da informacgao.

10. Lei de Acesso a Informacgao (Lei n® 12.527/2011) e LGPD (Lei n° 13.709/2018)

10.1. Lei de Acesso a Informacgao: conceito, abrangéncia, prazos, procedimentos, excegdes, sigilo e
publicidade.

10.2. Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais: principios (finalidade, necessidade, transparéncia,
seguranga, responsabilizagéo e prestagédo de contas)

10.3. Aplicagao pratica no setor publico.

Bibliografia Sugerida:

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

BRASIL. Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

BRASIL. Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

BRASIL. Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 (LRF).

BRASIL. Lei n® 14.133, de 10 de abril de 2021 (Nova Lei de Licitacdes).

BRASIL. Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacéo).

BRASIL. Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados).

BRASIL. Decreto n® 10.715, de 8 de junho de 2021.

BRASIL. Decreto n® 11.072, de 17 de maio de 2022.

BRASIL. Portaria Normativa n® 117/2025 — IFSP (Programa de Gestdo e Desempenho no

ambito do IFSP).

e BRASIL. Portaria Normativa SEGRT/MP n° 04, de 10 de margo de 2016 (Assentamento
Funcional Digital dos servidores publicos federais).

e ALEXANDRINO, Marcelo; PAULO, Vicente. Direito Administrativo Descomplicado. Sao
Paulo: Método.

e MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. Malheiros.

e MATIAS-PEREIRA, José. Administragao Publica: teoria e pratica no contexto brasileiro.
Atlas.

e CHIAVENATO, Idalberto. Gestao de Pessoas: o novo papel dos recursos humanos nas
organizacgoes. Elsevier.

e MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Teoria Geral da Administragao. Atlas.

e MARCHIORI, Marlene. Comunicagao e Organizagdes. Difuso.

e BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivistica: principios e fundamentos. Ed. Unesp.

CARGO: MEDICO/AREA: PSIQUIATRIA

1. Fundamentos da pericia médica geral e psiquiatrica: conceito, finalidades e tipos (administrativa,
previdenciaria, trabalhista, civil e penal).

2. Diferengas entre pericia e funcdo do médico assistente.

3. Principios éticos e deontoldgicos aplicados a pericia.

4. Estrutura da entrevista pericial.



5. Técnicas de coleta de dados em pericia.

6. Limites da confidencialidade e relacdo médico-periciado.

7. Exames complementares e uso de documentos na pericia.

8. Estrutura e requisitos do laudo pericial.

9. Pareceres, relatorios e quesitos periciais.

10. Fundamentacgao técnico-cientifica e linguagem do perito.

11.Conceitos de capacidade e incapacidade (parcial/total, temporaria/permanente).

12. Critérios médico-legais para afastamento do trabalho.

13. Doenga versus incapacidade:

distingbes conceituais.

14. Transtornos psiquiatricos prevalentes em pericia previdenciaria e trabalhista.

15. Definicdo de nexo causal e concausal.

16. Modelos de avaliagao de nexo causal em psiquiatria.

17. Relagao entre doenga mental e acidente de trabalho.

18. Fatores predisponentes, desencadeantes e de manutengao.

19. Imputabilidade, semi-imputabilidade e inimputabilidade.

20. Avaliagao da periculosidade.

21. Exame de sanidade mental no processo penal.

22. Medidas de seguranga e internagao compulsoria.

23. Avaliagao da capacidade civil.

24. Interdicao total e parcial, curatela e tutela.

25. Consentimento informado em pessoas com transtornos mentais.

26. Especificidades em criangas, adolescentes e idosos.

27. Transtornos do neurodesenvolvimento e repercussdes legais.

28. Capacidade civil e vulnerabilidade em idosos com transtornos cognitivos.

29. Interface da psiquiatria com o direito penal, civil e previdenciario.

30. Limites da atuacao do perito na esfera judicial.

31. Exame pericial em ambiente judicial e administrativo.

32. Pericia indireta e analise de documentos.

33. Recusa do periciado em participar do exame.

34. Conflitos de interesse e suspeigao do perito.

35. Sistema classificatério DSM-5-TR e critérios diagndsticos: Transtornos do neurodesenvolvimento.
Espectro da esquizofrenia e outros transtornos psicéticos. Transtornos do humor: depresséo,
transtorno bipolar e relacionados. Transtornos de ansiedade, obsessivo-compulsivo e relacionados.
Transtornos relacionados a trauma e estressores. Transtornos dissociativos. Transtornos
somatoformes e sintomas somaticos. Transtornos da alimentacéo e da ingestéo alimentar. Transtornos
do sono-vigilia. Transtornos de personalidade. Transtornos neurocognitivos. Transtornos relacionados
a substancias e comportamentos aditivos.

36. Relagao entre epilepsia e transtornos psiquiatricos.

37. Neuropsiquiatria geriatrica: depressédo, deméncias e sindromes cognitivas.

38. Transtornos psiquiatricos associados a condi¢des ginecoldgicas e do ciclo reprodutivo feminino.
39. Interfaces da psiquiatria com a medicina do trabalho e saude ocupacional.

40. Burnout: prevencgao, diagnoéstico e repercussoes legais.

41. Fundamentos da propedéutica médica: anamnese, interrogatério sistematico, exame fisico.

42. Semiologia geral: sinais vitais, inspec¢ao, palpacao, percussao e ausculta.

43. Semiologia dos sistemas: cardiovascular, respiratorio, digestivo, geniturinario, osteoarticular,
neurolégico.

44. Exame clinico do sistema nervoso central e periférico.

45, Interpretacao de sinais e sintomas clinicos relevantes para a pericia médica.

46. Transtornos psiquiatricos relacionados ao ciclo menstrual (TPM, TDPM).

47. Saude mental no climatério e menopausa.

48. Psiquiatria no ciclo gravidico-puerperal

49. Fundamentos de psicofarmacologia: classe de medica¢des, mecanismos, indicacdes, efeitos
adversos.

Bibliografia sugerida:

e Sadok, Benjamin J; Sadock V. A.; Ruiz, P. Compéndio de Psiquiatria: Ciéncia do
Comportamento e Psiquiatria Clinica. 11 ed.Porto Alegre: Artmed, 2017.



e AMERICAN PSYCHIATRIC ASSOCIATION. Manual diagndstico e estatistico de transtornos
mentais: DSM-5TR. 5. ed, texto revisado. Porto Alegre: Artmed, 2023

e Stahl, Stephen M. Transtornos Relacionados a substancias e do controle de impulsos:
ilustrados. Porto Alegre. Artmed, 2016.

e Dalgalarrondo, P. Psicopatologia e semiologia dos transtornos mentais. 3 ed Porto Alegre:
Artes Médicas 2000.

e Louza, M.R,; Cordas, T.A. Transtornos da personalidade. 2. ed. Porto Alegre: Artmed, 2018

e Mendanha M. O que ninguém te contou sobre Burnout: prevengao (organizacional e individual),
sintomas, diagnéstico, tratamento, além de todas as repercussdes previdenciarias e legais. 2.
ed. - Leme-SP. Mizuno, 2024.

e Porto, C.C. Semiologia Médica. 6.ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2009

e Marchetti, R.L.; Proenga I.C.G.R. Manual Pratico de Neuropsiquiatria de Epilepsia. 1 ed. - Rio
de Janeiro: Elsevier, 2019

e Barlow, D.B. Manual Clinico dos Transtornos Psicoldgicos. 6.ed. Porto Alegre. Artmed, 2023.

e Barros, D.M. de; Castellana G.B. Psiquiatria Forense. Interfaces Juridicas, Eticas e Clinicas.
2.ed. Porto Alegre: Artmed, 2020.

e Barros, D.M. de Teixeira, E.H. (orgs.) Manual de Pericias Psiquiatricas. 1. ed. Porto Alegre:
Artmed, 2017

e Psicofarmacologia - Bases Neurocientificas e Aplicagdes Praticas. Stahl. S. 4ed. Porto Alegre:
Artmed, 2014.

e Fernandes, C.E.; Sa, M.F.S de. Tratado de ginecologia FEBRASGO. 1ed. Rio de Janeiro:
elsevier, 2019.

e Paim, |. Curso de Psicopatologia. 11.ed. Editora Pedagdégica Universitaria. Rio de Janeiro,
2016

e Castellana G.B.; Guimaraes-Fernandes F.; Aratangy E.W.; Sallet P.C. Psicopatologia clinica e
entrevista psiquiatrica - 1.ed. Santana do Parnaiba. Manole, 2023

e Sthal S.M. Psicofarmacologia. Bases Neurocientificas e aplicacbes praticas. 4ed. Rio de
Janeiro. Guanabara Koogan, 2014

e Forlenza O.V.; Radanovic M.; Aprahamian |. Neuropsiquiatria Geriatrica. 2.ed. Sdo Paulo:
Atheneu, 2014.

e Ministério da Previdéncia Social. Instituto Nacional do Seguro Social. Diretrizes de apoio a
decisdo médico-pericial em Ortopedia e Traumatologia. Brasilio, Margo 2008. Acesso em:
www.saudeocupacional.org/v2/wp-
content/uploads/2019/01/diretrizesortopedia_consultapublica-abril2008.pdf

CARGO: NUTRICIONISTA

1. Nutricdo Humana:

1.1. macro e micronutrientes;

1.2. processos de digestao, absorgao e excregao;

1.3. metabolismo;

1.4. recomendacgdes nutricionais;

1.5. alimentagao nos ciclos da vida.

2. Microbiologia e Higiene dos Alimentos:

2.1. Doengas Transmitidas por Alimentos (DTAs), conceitos (surto; intoxicagdo alimentar, infeccéo
alimentar, toxinfecgéo alimentar);

2.2. fatores intrinsecos e extrinsecos de crescimento de microrganismos;

2.3. técnicas de controle de crescimento de microrganismos;

2.4. Sistema de Analise de Perigos e Pontos Criticos de Controle (APPCC);

2.5. Procedimentos Operacionais Padronizados (POPs), legislacdes sanitarias vigentes sobre boas
praticas de manipulagao de alimentos.

3. Gestao de Unidades de Alimentagao e Nutricdo (UANs):
3.1. Dimensionamento fisico-funcional de UANS;
fluxograma; gestao de recursos humanos;


http://2.ed/

3.2. estimativa de compras;
3.3. custos;
3.4. saude e seguranca do trabalho, tipos de servico (auto-gestao, terceirizado e misto).

4. Técnica Dietética:

4.1. técnicas de selegdo, recebimento, pré-preparo, preparo, distribuicido e armazenamento de
alimentos;

4.2. fichas técnicas;

4.3. elaboragéo de cardapios com custo, valor nutricional e adequacgao nutricional;

4.4. peso bruto, peso liquido, per capita, por¢cao, rendimento e estimativa de quantitativo;

4.5. analise sensorial;

4.6. aproveitamento integral dos alimentos;

4.7. grupos alimentares.

5. Avaliagao Nutricional:

5.1. anamnese;

5.2. avaliagao bioquimica;

5.3. avaliacao clinicalfisica;

5.4. avaliagao dietética;

5.5. avaliagao da composi¢ao corporal;

5.6. métodos diretos e indiretos de avaliagdo da composic¢ao corporal;
5.7. indices e indicadores de avaliagao nutricional;

5.8. diagnéstico nutricional;

5.9. avaliagdo nutricional nas diferentes fases da vida.

6. Intervengao nutricional:

6.1. elaboragao de planos alimentares a partir de diagndstico médico e nutricional;

6.2. recomendag0es e calculos nutricionais (energia, macro e micronutrientes, agua e fibras);

6.3. intervencgéao nutricional nas principais Doengas Crénicas Ndo Transmissiveis de impacto na Saude
Publica.

7. Saude Publica:

7.1. Politica Nacional de Saude;

7.2. Politica Nacional de Alimentagao e Nutricao;

7.3. Lei Organica de Seguranca Alimentar e Nutricional;

7.4. Direito Humano a Alimentagdo Adequada;

7.5. Inquéritos populacionais de saude e alimentagao;

7.6. Sistema Nacional de Segurancga Alimentar e Nutricional;

7.7.Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE): Lei 11947/2009 e legislacbes
complementares;

7.8. Programa de Aquisicdo de Alimentos (PAA).

8. Educaciao Alimentar e Nutricional:

8.1. Marco Referencial de Educagao Alimentar e Nutricional para Politicas Publicas;

8.2. Educacao Alimentar e Nutricional nas diferentes faixas etarias;

8.3. Educacéo Alimentar e Nutricional, transdisciplinaridade e intersetorialidade;

8.4 Educagao Alimentar e Nutricional como promotora do Direito Humano a Alimentagdo Adequada e
da Seguranga Alimentar e Nutricional.

9. Guias alimentares:

9.1. conceitos;

9.2. grupos de alimentos;

9.3. classificagao dos alimentos;
9.4. recomendagoes.

10. Legislagdes aplicadas ao cotidiano de trabalho:

10.1. Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional (LDB): TITULO Ill - Do Direito & Educagao e do
Dever de Educar: Art. 4° ao Art. 7°; TITULO V - Dos Niveis e das Modalidades de Educacao e Ensino:
CAPITULO | - Da Composicao dos Niveis Escolares: Art. 21; CAPITULO Il - DA EDUCACAO BASICA,
Secao | - Das Disposi¢des Gerais: Art. 22 ao Art. 28; Secgéo IV - Do Ensino Médio: Art. 35 a Art. 36;



Secgao IV-A - Da Educacgao Profissional Técnica de Nivel Médio: Art. 36-A a Art. 36-D; Secéo V - Da
Educacgao de Jovens e Adultos: Art. 37 a Art. 38

10.2. Politica Nacional de Educacao (PNE): ANEXO - Metas e Estratégias

10.3. Politica Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES): CAPITULO | - DA POLITICA NACIONAL
DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL: Art. 1° ao Art. 4% CAPITULO Il - DO PROGRAMA DE ASSISTENCIA
ESTUDANTIL: Art. 5° ao Art. 7°; CAPITULO IV - DO PROGRAMA DE ALIMENTACAO SAUDAVEL NA
EDUCACAO SUPERIOR (PASES): Art. 11 ao Art. 14.

10.4. Politica Nacional de Educacao Profissional e Tecnolégica (PNEPT);

10.5. Programa de Aquisicdo de Alimentos (PAA).

Bibliografia sugerida:
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Oficial da Uni&o, Brasilia, DF, 12 mai. 2020.
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Saude, 2021.

BRASIL. Ministério da Saude. Politica Nacional de Alimentagdo e Nutricdo. Brasilia, DF:
Ministério da Saude, 2013.
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CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE

1. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico:

1.1. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: conceito, objeto, campo de aplicagédo e principios de
contabilidade sob a perspectiva do setor publico.

1.2. Orgamento Publico: conceito, classificagao, principios e elaboragao.

1.3. Receita Publica: conceito, classificagéo, estagios e divida ativa.

1.4. Despesa Publica: conceito, classificagio, estagios e restos a pagar.

1.5. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) e langamentos contabeis.

1.6. Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP).

1.7. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP).

1.8. Suprimento de Fundos.

1.9. Lei n° 4.320/64 e suas alteragoes.

1.10. Lei de Responsabilidade Fiscal n°101/2000 (Lei Complementar) e suas alteragoes.

1.11. Lei das Licitagbes e Contratos Publicos — Lei n° 14.133/2021 e suas alteragdes, Decretos n°
3.555/2000 e n° 10.024/2019.

2. Contabilidade de Custos:

2.1. Conceitos, objetivos e finalidades da Contabilidade de Custos.

2.2. Classificagdo e nomenclatura dos custos.

2.3. Controle e registro contabil de custos: Apuragao do Custo dos Produtos, Mercadorias ou Servigos
Vendidos. Custos com mao-de-obra direta e indireta. Alocagéo dos custos com méao-de-obra, matéria-
prima, material secundario e material de embalagem. Custos com Materiais Diretos e Indiretos.
Métodos de controle de estoques de materiais. Custos indiretos de fabricagéo e seus critérios de rateio.
Centros de Custos.

2.4. Métodos de custeio.

2.5. Sistemas de Acumulagédo de Custos. Custo dos Produtos Acabados. Custos dos produtos em
elaboracao. Equivalente de produg&o. Custos Conjuntos.

2.6. Custos para controle e para decisdo: Custos reais (historicos), estimados e projetados. Custo
Padrao. Componentes do custo padréo (padrdes fisicos e padrbes financeiros).

3. Contabilidade Geral:

3.1. Objetivos, campo de aplicagao e usuarios da contabilidade. Especialidades e mercado de trabalho
do contador.

3.2. Estatica e dinamica patrimonial.

3.3. Atos e Fatos contabeis.

3.4. Procedimentos contabeis.

3.5. Contas.

3.6. Método das partidas dobradas, mecanismos do débito e crédito.
3.7. Langamentos.

3.8. Regime de caixa x regime competéncia.

3.9. Sistemas Contabeis.

3.10. Operagbes de uma empresa prestadora de servigos.

3.11. Balancete de verificagdo e apuragao do resultado.

3.12. Operagbes com mercadorias.

3.13. Impostos e Contribuigbes sobre a Receita Bruta.

3.14. Critérios de Avaliagdo de Estoques.



3.15. Livros de Escrituracdo: Contabeis e Fiscais. 3.15.1 Erros de escrituragdo e modos de corrigi-los.
3.15.2 Plano de Contas.

3.16. Operacgdes Financeiras.

3.17. Avaliagao de investimentos: Temporarios e Permanentes. 3.17.1. Ativo Nao Circulante: Conceito,
Avaliacao, Classificagdo. Equivaléncia Patrimonial.

3.18. Depreciagao, Amortizagao e Exaustao.

3.19. Venda de ativos diversos (ganhos e perdas).

3.20. Patriménio Liquido.

3.21. Avaliagao de Ativos e Passivos: Custo histérico. Custo Corrente. Valor realizavel. Valor presente.
Valor justo. Valor recuperavel de ativos. Atualizagdo monetaria.

3.22. Provisbes, Ativos e Passivos Contingentes: Conceito, critérios de avaliagcdo de contingéncias,
contingéncias ativas, contingéncias passivas.

3.23. Demonstragées Contabeis: Balango Patrimonial. Demonstragdo do Resultado e Demonstragéo
do Resultado Abrangente. Demonstragéo dos Lucros ou Prejuizos Acumulados. Demonstragao das
Mutagdes do Patrimbnio Liquido. Demonstragdo dos Fluxos de Caixa. Demonstragdo do Valor
Adicionado. Notas Explicativas.
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CARGO: TECNICO EM LABORATORIO/AREA: MECANICA

1. Fundamentos de Mecanica

1.1. Grandezas fisicas: forga, torque, trabalho, poténcia e energia.

1.2. Leis de Newton aplicadas a sistemas mecanicos.

1.3. Estatica e resisténcia dos materiais: esforcos de tragao, compressao, flexao e torgdo.
1.4. Cinematica e dindmica de maquinas.

2. Materiais de Engenharia

2.1. Propriedades mecénicas (dureza, ductilidade, tenacidade).
2.2. Ensaios de tragéo, dureza e impacto.

2.3. Selegao de materiais conforme aplicagao.

2.4. Processos de tratamento térmico e de superficie.

3. Desenho Técnico e Metrologia

3.1. Leitura e interpretagao de desenhos técnicos.

3.2. Tolerancias dimensionais e geométricas.

3.3. Instrumentos de medi¢&o: paquimetro, micrémetro, relégio comparador.
3.4. Calibragao e boas praticas de medigao.

3.5. Desenho em AutoCAD.

4. Processos de Fabricacgao

4.1. Usinagem: torno, fresadora, furadeira e demais maquinas convencionais e cnc.
4.2. Processos de soldagem aplicados em oficina mecanica.

4.3. Conformagao mecénica basica.

4.4. Normas de seguranga em processos de fabricagéo.

5. Maquinas e Equipamentos de Laboratério

5.1. Funcionamento e manutengao corretiva e preventiva de tornos, fresadoras e compressores e
demais equipamentos.

5.2. Operagao e manutengao de sistemas pneumaticos e hidraulicos.

5.3. Sistemas de transmissdo: correias, engrenagens, acoplamentos.

5.4. Principios de lubrificagdo e manutengao.

6. Segurancga do Trabalho em Laboratérios de Mecéanica

6.1. Normas de seguranca (NR-12, NR-6, NR-18 e NR-35).

6.2. Equipamentos de protecao individual (EPI) e coletiva (EPC).
6.3. Procedimentos de emergéncia em oficina/laboratério.

6.4. Armazenamento e descarte de residuos.
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CARGO: TECNICO EM LABORATORIO/AREA: MECATRONICA

1.

Circuitos elétricos: grandezas elétricas: tensdo, corrente, resisténcia, poténcia. Cdédigo de
cores de resistores; lei de Ohm; leis de Kirchhoff; teoremas para analise de circuitos. Indutores
e capacitores; Grandezas em corrente alternada. Fontes de alimentagdo e geradores de
fungbes. Medicbes de grandezas elétricas: voltimetro, amperimetro, frequencimetro,
wattimetro, multimetro, fasimetro e osciloscopio.

Eletrénica Analdgica: diodos: aplicagbes dos diodos; transistores; amplificadores operacionais
e de instrumentagédo. Montagem de circuitos em protoboard.

Eletrénica Digital: sistemas de numeracéo; algebra de Boole; fun¢des e portas légicas; circuitos
integrados digitais; circuitos légicos combinacionais; mapa de Karnaugh; circuitos légicos.
Metrologia: sistema métrico de unidades e conversao de unidades. Instrumentos de medigéo:
paquimetro, micrdmetro, relégio comparador, escalas. Calibradores. Utilizagao do projetor de
perfis. Conceito de qualidade.

Instrumentagado Industrial: Conceitos e aplicagdo de instrumentos de medigdo. Sensores e
Transdutores. Sistemas de segurancga industrial. Elementos finais de controles (atuadores):
conceitos e aplicagao.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

Maquinas elétricas: Transformadores. Maquinas de corrente continua. Maquinas sincronas.
Motores de indugdo monofasicos e trifasicos. Motores de passo. Servomotores. Circuitos
elétricos equivalentes de maquinas elétricas.

Comandos Elétricos: sistema de distribuicdo de energia e aterramento de maquinas elétricas.
Interpretacdo e analise de diagramas elétricos de circuitos de comando e acionamento.
Dispositivos e componentes de protegdo, comando, sinalizagdo e acionamento elétrico.
Acionamento de motores. Partida indireta utilizando estrela-tridngulo; Partida compensadora
com autotransformador. Partida do motor Dahlander; Soft-starter; Inversores de frequéncia.
InstalagGes elétricas prediais: Normas técnicas e legislagdo; Técnicas de desenvolvimento de
projetos; Energia padrao de entrada e dimensionamento; Divisdo da instalagdo em circuitos;
Dimensionamento de condutores e eletrodutos; Aterramento em instalagbes elétricas;
Protecdo contra sobrecargas e cargas atmosféricas; Prote¢do de instalagdes elétricas.
Geracgao, transmisséo e distribuicdo de energia: Sistemas de alimentagdo monofasico, bifasico
e trifasico; Tensao e corrente de linha e de fase; Geragéo de energias renovaveis.

Hidraulica e Pneumatica: Simbologia dos componentes pneumaticos. Valvulas, eletrovalvulas
e atuadores pneumaticos. Solenoides, relés e contadores digitais de impulso. Limitadores de
curso. Representagao do fluxo de sinais. Elaboragdo e montagem de circuitos pneumaticos e
eletropneumaticos industriais. Simbologia dos componentes hidraulicos. Bombas, valvulas,
eletrovalvulas e atuadores hidraulicos; Reservatério, filtros, fluidos, acumuladores e
acessorios. Elaboragao e montagem de circuitos hidraulicos e eletro-hidraulicos industriais.
Controladores Légicos Programaveis (CLP): estrutura dos controladores l6gicos programaveis
e principios de funcionamento. Programagédo de CLPs. Interface Homem-Maquina (IHM).
Aplicacdo de CLPs em circuitos de comando elétrico, eletro-hidraulico e eletro-pneumatico.
Redes e Protocolos industriais: definicbes e classificagbes. Extensdo e topologia de redes.
Estrutura de redes industriais: Fieldbus, Devicebus e Sensorbus. Protocolos de comunicagao.
Redes inteligentes. Redes sem fio. Sistemas supervisoérios e aquisicdo de dados. Integracéo
de sistemas de manufatura. Montagem e configuragédo de redes industriais.
Microcontroladores: microcontroladores e plataformas microcontroladas comerciais. Arduino,
programacgao e hardware. Arquitetura geral de sistemas microcontrolados. Estrutura de um
programa em linguagem C para microcontroladores. Entrada e saida de dados. Interface com
o usuario. Contadores e temporizadores. Interrupgées. Conversores A/D e D/A. PWM. Modelos
de comunigcédo de dados: comunicagao serial, comunicagdo com internet, internet das coisas
(loT).

Eletrénica Industrial: semicondutores de poténcia: diodos de poténcia, tiristores, transistores
de poténcia. Retificadores a diodo e a tiristor. Inversores. Conversores CC-CC.

Sistemas de controle: componentes de um sistema de controle. Légica de controle de
processos e tipos de sinais. Fluxograma de processos. Malhas de controle aberta e fechada.
Saude e seguranga do trabalho: Legislacdo e entidades. Comissdo interna de prevencéo de
acidentes. Mapa de risco e sinalizagdo de seguranca. Prevencao e combate a incéndios.
Controle de risco em maquinas, equipamentos e instalagdo. Riscos ambientais e operacionais.
Seguranga em eletricidade. Equipamentos de proteg¢ido individual e coletiva. Saude no
trabalho: primeiros socorros e medicina do trabalho.

Mecanica: Nogdes de planejamento e controle em manutencdo corretiva, preventiva e
preditiva; Conservagao e manutencdo em sistemas mecanicos e de automagao industrial;
Conservacdo e manutengado de equipamentos de laboratério didaticos e/ou de pesquisa.
Manutencdo em instrumentos utilizados nos processos de medicdo; Propriedade dos
Materiais; Processo de usinagem (processos de usinagem; ferramentas de corte; calculos de
corte); Operacdo de maquinas convencionais e automéaticas (torno, fresa, mandrilhadora,
retificas, serras, etc.);

Desenho técnico: Interpretagdo de desenhos técnicos. Softwares de desenho 2D e 3D.
Controle Numérico Computadorizado (CNC). Preparagdo da maquina: fungdes de
deslocamento, de preparagao e fungdes especiais; definicdo de referéncia e corregdes.



Programacgao e Simulagdo (FANUC e Siemens). Caracteristica e operagéo do sistema CAM.
Controle de colisdo. Pés-processadores e geragao de codigos CNC.

20. Robdtica: Nogdes de robdtica industrial. Motores e sistemas de movimento. Programacgao de

robds. Acionamento roboético e servomecanismos.
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